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LEI N°. 3.579/2021
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“Institui 0 Regime de Adiantamento para Viagens e Despesas de
Pronto Pagamento para os Servidores e Agentes Politicos da

Camara Municipal de Urania e da Ouras Providéncias.”

MARCIO ARJOL DOMINGUéS, Prefeito do Municipio de Urania, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal criou e aprovou € ele sanciona e promulga
a seguinte Lei:

TiTULO|
CAPITULO |

DOS ADIANTAMENTOS PARA CUSTEIO DE VIAGENS
4

Art. 1°. Esta Lei tem a finalidade regulamentar o sistema de adiantamento de viagens,
de forma que se prezem 0S principid%'da legalidade, razoabilidade, moralidade, legitimidade,
impessoalidade, economicidade, transparéncia e eficiéncia.

CAPITULOI
DO SISTEMA DE ADIANTAMENTO

Art. 2°. Fica instituido na Camara Municipal de Urania/SP, nos termos desta Lei, 0
regime de adiantamento prexisto nos artigps 65 e 68 da Lei Federal n° 4.320/64 e suas
alteragbes posteriores e nas normds gerais de direito financeiro, para a cobertura de despesas
que n&o se subordinem ao processo-normal de aplicagao.

Paragrafo tnico: Somente poderdo ser cobertas por este regime de adiantamento as
despesas comprovadamente relacionadas, de forma direta, com os interesses da Camara
Municipal ou atribuigdes legais dos vereadores e demais servidores da Casa.

Art. 3°. Para os efeitos da presente Lei consideram-se despesas em regime de
adiantamento as que custeiem viagens a Servigo dos interesses da Camara Municipal ou do
Municipio, desde que, apresentados de forma clara e n3o genérica, o objetivo da missao oficial,
local e nome de todos os que dela participardo.

Art. 4°. As despesas de viager#s devem obedecer aos principios constitucionais da

economicidade e legitimidade e devem primar pela modicidade, e serdo custeadas nos seguintes
termos:
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| - Despesas com refeicdes (almogo e jantar e café da manha);

Il - Despesas com estadias e hospedagens, quando em viagem programada,
obedecero ao principio do prévio empenhamento.

Il — Despesas com a participagdo em cursos, sSimposios, congressos, conferéncias ou
exposicdes, sempre que programadas, obedecerao ao principio do prévio empenhamento.

IV - Despesas com passagens (aéreas e rodoviarias), quando em viagem programada,
obedecerao ao principio do prévio empephamento.

§ 1° Em situagdes extraordinarias, uma vez comprovada a impossibilidade de
cumprimento das disposigoes ‘elencadas nos incisos | a IV, excepcionalmente poderao ser
utilizados os recursos do regimeede adiantamento, desde que, na prestagdo de contas contenha
detalhadamente os fatores que deram origem &s despesas.

§ 2°. Excepcionalmente;, mediante autorizagao expressa da presidéncia da casa,
enquanto a Camara Municipal de Urania ndo tiver veiculo proprio, fica autorizado o
servidor/vereador utilizar-se do'proprio veiculo para o deslocamento, previamente indicado com
fiel observancia do Anexo I-A: -

I. O responsavel pelo adiantamento, considerando a cidade para onde o interessado ira
se deslocar, definira mediante calculos, os valores necessarios para custear as despesas com
abastecimento, pagamento de pedagios e despesas com estacionamentos. Ao final, com a
prestagao de contas, ficando comprovado que os valores adiantados foram insuficientes, fara o
reembolso a0 interessado, do valor despendido a maior,

Art. 5°. A retirada de numerario em regime de adiantamento sera realizada pela
Assessoria Parlamentar desta Casa, para stender aos vereadores € servidores.

Paragrafo anico: O adiantamento seré4 retirado pelo responsavel e sera distribuido aos
requerentes, desde que obedecidos todos os requisitos e mediante apresentagdo de todos os
documentos exigidos por estd Lei.

Art. 6°. O adiantamento sera reglizado mediante requerimento do interessado, feito por
meio do formulario proprio e padronizado (Anexo I-A), que sera parte integrante desta Lei, ao
Presidente da Camara com prazo minimo de 72 horas.

§ 1°. Apos analise quanto a obediéncia aos principios constitucionais que regem a
Administragdo Pablica, o Presidente da Camara Municipal encaminhara o expediente (Anexo I-A)
ao responsavel pelo setor de Contabilidade, determinando a liberagdo da verba pleiteada
diretamente ao requerente ou, motivadamente, indeferira o pedido, conforme o caso.

ia.sp.gov.br

URANIA URANIA

PREFEITURA MUNICIPAL - ADM. 2017-2020

- g fams e mm s amamam



PREFEITURA MUNICIPAL -\
URANIA URANIA

CNPJ: 46.611.117/0001-02 ESTADO DE SAO PAULO

§2°.0 requerimentof cujo modelo encontra-se no Anexo I-A desta Lei, devera ser
preenchido com informagao do veiculo que sera utilizado, contendo descrigdo detalhada do local,
assunto e o interesse plblico na viagem.

8

§ 3°. Nao sera admitida a cotplementagdo de despesa, a titulo de ressarcimento ou
reembolso, sob qualquer circunstancia, galvo comprovado motivo de forga maior, e apos
autorizagao expressa do Presidente‘da Casa.

L)

§ 4°. Néo se fara adiantamento a servidor plblico em alcance nem a responsavel por
dois adiantamentos simultaneos.-

Paragrafo Unico - Entende-se por servidor declarado em alcance aquele que ndo tenha
prestado contas do suprimegto no prazo regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido
aprovadas.

§ 5°. Os valores recebidos pelos vereadores e servidores serdo documentados atraves
de recibo, elaborado pelo servidor responsavel pelo deposito/pagamento.

CAPITULOHII
DO VALOR DAS DESPESAS DE VIAGEM

Art. 7°. Considera-se ‘DESPESAS DE VIAGEM, os valores disponibilizados ao
requerente para custear gastos com abastecimento, pedéagio, estacionamento & outras relativas
ao deslocamento. ..

, , § ; - . T
Paragrafo anico: O valor das despesas & variavel e considera-se para tanto a distancia.
em quildmetros, a existéncia ou ndo de pedagios e despesas com estacionamento devendo 0
interessado apresentar prestagéo de contas, nos termos desta Lei.

Art. 8°. O valor das despesas com adiantamento sera em conformidade com a Tabela do
Anexo |, que fara parte integrante désta lei.

Art. 9°. Os valores das despesas com adiantamento serdo reajustados pelo indice
Nacional de Prego ao Consumidor Amplo - IPCA, dos ultimos (12) doze meses, sempre no més
de fevereiro de cada ano, por meio de Ato da Mesa Diretora da Camara Municipal.

CAPITULO IV
DA SOLICITAGAO DAS DESPESAS DE VIAGEM

t
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Art. 10°. Os interessados deverdo protocolar o requerimento junto & Secretaria
Administrativa, com antecedéncia de 72 (setenta e duas horas) solicitando o adiantamento,
posteriormente o instrumento serd enviado a Presidéncia da Camara para sua apreciagao,
conforme prevista no Anexo I-A. ‘

§ 1°. Na solicitaggo do adiantamento, o requerente devera constar as datas e horarios de
saida e previsdo de retorno das viagens, qual a finalidade e informar se as diarias requeridas
serao com pernoite ou sem pernoite.

| - sera considerado pemnoite, para fins de recebimento integral do adiantamento, as
noites em que permanecer na cidade de dgstino.
CAPITULOV
DO PRAZO PARA ADIANTAMENTO DAS DESPESAS

k)

Art. 11°. O pagamento antecipado do adiantamento ocorrera antes da saida do
interessado.

‘ ) .
Paragrafo Gnico: Os valores das despesas com adiantamento serao depositados em
conta bancaria do solicitante a ser informada pelo mesmo no requerimento de que trata o art. 7°.

CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Y,
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Art. 12°, A prestagéo -de t‘:_‘éntas sera feita de forma individual no prazo de até 48

(quarenta e oito) horas apos o retgm’o ao municipio de Urania.

§ 1°. Quando n&o apresentado a prestagao de contas, dentro do prazo previsto no caput
deste artigo, o interessado sofrera o desconto do valor do adiantamento recebido
antecipadamente dos seus vencimentos do més seguinte.

Art. 13°. A prestagdo de contas sera feita em formulério proprio e padronizado,
constantes no Anexo |l, que instrui e integra esta Lei.

§ 1°. Juntamente com o Anexo I, a prestagdo de contas devera ser instruida dos
seguintes elementos:

| - documentos comprabatérios de despesas, mediante originais das notas e cupons
fiscais (emitido por meio eletrdnieo quando a legislagéo vigente assim exigir); recibos de servigo
de pessoa fisica com clara e ampla identificagéo do prestador (nome, enderego, RG, CPF).

It - Cada documento comprobatorio devera:
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a) Ser nominal a Camara Municipal;
b) Conter o CNPJ da Camara Municipal;

c) Em caso de despesa com combustivel, conter no verso do documento a placa do
veiculo, nome e assinatura do motorlsta '

d) Em caso de despesa com transportes, o bilhete de passagem de Onibus contera o
destino, data, valor e o nome do. beneficiario e despesas com taxi devera ser comprovada
mediante formulario proprio contendo valor, data e nome do beneficiario;

e) Ter os servicos executados e os produtos adquiridos discriminados
pormenorizadamente;

f) Ser rubricado pelo re8ponsével (vereador, servidor, motorista).

Il - relatorio circunstanciado sobre os atos de interesse publico ou institucional com o
objetivo das atividades realizgdas nos destinos visitados e custeados pela despesa;

IV - justificativa de complementégéo, se houver.

' e
§ 2°. N3o sera aceito nenhum documento alterado ou rasurado que venha prejudicar sua
clareza.

§ 3% Né&o serdo aceitos decumentos com data anterior & requisicdo ou posterior a

prestacao de contas.

§ 4°. Nao ser4 aceita nota fiscal elou cupom fiscal, ou qualquer outro documento
comprobatorio de despesa com identificagdo de pagamento realizado por meio d|ferente daquele
recebido quando da solicitag&o.

Art. 14°. O valor ;&o ‘utilizado do adiantamento sera obrigatoriamente devolvido
juntamente com o recibo de devolugae.
: -

Art. 15°. De posse da prestagdo de contas, do recibo de adiantamento e ademais
documentos que se fizerem necessarios, os remetera & Contadoria da Camara para emissdo de
parecer. .
§ 1° A Contadoria tem prazo de 5 (cinco) dias uteis para emisséo do parecer,
excetuando-se deste prazo o més de dezembro, devendo ser apresentado o parecer favoravel
ou ndo em até 10 (dez) dias antes do encerramento do exercicio contabil.

' CAPITULO VII
DO EXAME DA PRESTAGAO DE CONTAS
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Art. 16°. As prestagbes de contas serdo juntadas ao processo correspondente ao
adiantamento, e serdo examinadas pelo Controlador Interno posteriormente ao parecer da
Contadoria, sob o aspecto contabil e legal, emitindo parecer sobre o respectivo processo.

§ 1°. ApOs 0 exame e apreciagao dos processos de prestagdes de contas, o Controlador
Interno podera se necessario, convocar o responsavel pelo adiantamento para prestagéo de
esclarecimentos de duvidas ou irregularidades surgidas.

§ 2°. O valor néo utilieado sera devolvido 3 Tesouraria, que o depositara em conta
corrente nominal a Camara Munic‘lpal.

Art. 17°. Em caso de reprovagao parcial ou total da prestagdo de contas, o parecer
emitido do pelo Controlador Interno sera remetido & Presidéncia que decidira a respeito do
mesmo.

§ 1°. Os valores de despesas julgados irregulares serdo ressarcidos a Tesouraria da
Camara Municipal, sob pena das sanges administrativas cabiveis.

Art. 18°. A Contadoria elaborara, mensalmente, para ampla divulgagéo, Relatorio de
Adiantamento de Viagens. *

. CAPITULO VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

4
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Art. 19° Esta Lei, no QUe 'co'uber, sera regulamentada por Ato da Mesa.

Art. 20°. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de dotagdo
constante no orgamento vigente da Camara Municipal, suplementadas se necessario.

Art. 21°. Comprovado o mcégjmento do adiantamento em excesso, os valores
excedidos serdo descontados mtegralmente na folha de pagamento do més subsequente a
prestagao de contas;

Art. 22°. A responsgbi|idadé pelo controle das despesas, do relatério de viagem nao
cobertas por diarias e dos comprovantes de despesas, ficara a cargo do servidor responsavel
pela CONTABILIDADE.

Art. 23°. Os Atos de elaboragao de concessdo das despesas serdo feitos pela
CONTABILIDADE.

Art. 24°, Fica autorizado o maximo de 6 (seis) adiantamentos anuais para cada servidor
e agente politico.
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Paragrafo Unico — Excepcionalmente mediante decisdo motivada e fundamentada da
Presidéncia, podera ser autorizado adiantamento adicionais além do estipulado no caput.

Art. 25°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as
disposigbes em contrario.

Prefeitura Municipal de Urania
Urénia /SP, 21 de dezembro de 2.021
. by

. Marcio A
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