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LEI N2 3.311/2017

Autoriza o Executivo Municipal a Definir as atribuigoes
dos cargos de provimentos em comissdo da
Administragdo Publica Municipal de Urania e da outras
providéncias.

Marcio Arjol Domingues, Prefeito do Municipio de Urania, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOS PRELIMINARES

Artigo 1° - Esta Lei disciplina as atribuigdes dos cargos de provimentos em comissdo, de
livre nomeagao e exoneragdo pelo Prefeito Municipal, no ambito da Administragdo Municipal de Urania.

CAPITULO Il
DO GABINETE DO PREFEITO
Secao |
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE GABINETE

Artigo 2° - O Chefe do Gabinete do Prefeito estd vinculado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal e tem por atribui¢Bes e responsabilidades especificas:

| - Prestar apoio e assisténcia ao Prefeito Municipal, no desenvolvimento de suas
atividades administrativas, politicas e de representagdo social;

Il - Organizar o expediente didrio, controlar a pauta e a realizagdo dos compromissos;

Il - Promover a recepgdo, estudo, triagem e encaminhamento do expediente enviado ao
Prefeito Municipal, bem como a transmissdo e controle da execugdo das ordens e determinagbes dele
emanadas;

IV — Supervisionar a execugdo de servigos de cerimonial publico;

V - Promover a articulagdo institucional com oérgdos e entidades da Administragdo
Publica Municipal, Estadual e Federal, e com outras instituigdes, no interesse do Municipio;

VI - Executar atividades e servigos de articulagdo politica com o Poder Legislativo,
acompanhando a tramitagdo de proposi¢des do Poder Executivo na Camara Municipal;

VII - Supervisionar a elaboragdo, redagdo e recomposigdo de proposigdes legislativas de
interesse do Poder Executivo, bem como de decretos e outros atos normativos do Prefeito Municipal;

VIIl - Efetuar o controle e o registro dos atos oficiais do Prefeito Municipal e da
legislagdo;

IX - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.
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Secgaolll
DAS ATRIBUICOES DO ASSESSOR DE GABINETE

Artigo 3° - O Assessor do Gabinete do Prefeito estd vinculado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal e tem por atribuigGes e responsabilidades especificas:

| — Assessorar o Chefe de Gabinete do Prefeito e o Prefeito Municipal, no
desenvolvimento das atividades administrativas, politicas e de representagdo social;

Il — Prestar o primeiro atendimento ao cidad3do, orientando nos assuntos pertinentes ao
Gabinete e encaminhando para as areas especificas;

lll — Assessorar na atividade de triagem e encaminhamento do expediente enviado ao
Prefeito Municipal, bem como a transmissdo e controle da execugdo das ordens e determinagdes dele
emanadas;

IV — Assessorar na execugdo de servigos de cerimonial publico;

VI — Assessorar na elaboragdo, redagdo e recomposicdo de proposigdes legislativas de
interesse do Poder Executivo, bem como de decretos e outros atos normativos do Prefeito Municipal;

VI — Assessorar no controle o registro dos atos oficiais do Prefeito Municipal e da
legislacdo;

VII - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ilhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO IlI
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
Seg¢do Unica
DAS ATRIBUICOES DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

Artigo 4° - O Procurador Geral do Municipio estd vinculado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas:

| — Dirigir a Procuradoria Geral do Municipio;

Il — Expedir atos administrativos, inclusive normativos, para organizagdo, funcionamento
e distribuicdo dos servigos da Procuradoria; -

Il — Representar o Municipio judicial e extrajudicialmente, ativa e passivamente, em
matéria juridica, promovendo-lhe a defesa nos processos de qualquer natureza em que figure como autor
ou réu;

IV - Prestar consultoria e assessoria juridica ao Chefe do Poder Executivo, bem como aos
demais 6rgdos da Administragdo direta do Municipio, emitindo pareceres;

V — Elaborar minutas de projeto de lei, decreto e demais atos normativos, sem prejuizo
de igual incumbéncia a outras autoridades municipais em assuntos afetos as suas Secretarias;

VI — Designar um procurador juridico para substitui-lo nas suas auséncias e
impedimentos, com as mesmas atribui¢des.

CAPITULO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Secdo |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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Artigo 5° - O Secretdrio Municipal de Administragdo estd vinculado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas, sem prejuizo das
demais atribuigdes constantes na Lei Complementar que dispde sobre a estrutura organizacional da
administragdo publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Administra¢cdo, englobando todos os setores
residuais, ou seja, aqueles n3o ligados diretamente a uma secretaria especifica, como por exemplo:
Recursos Humanos, Informatica, Patriménio, Compras e Licitagdes e Contratos.

Il — Responsdvel pela criagdo e administragdo de politicas e diretrizes relativas a
classificagdo de cargos, a organizagdo de carreiras, a remuneragdo, a seguridade social e beneficios dos
servidores da administragdo direta, autarquica e fundacional e das empresas publicas dependentes;

Il — Responsdvel pela definicdo de politicas e diretrizes relativas ao recrutamento e
selegdo, a capacitagdo, ao desenvolvimento e a avaliagdo de desempenho dos servidores do Poder
Executivo;

IV - Gerenciar as informag0es da evolugdo quantitativa e qualitativa da forga de trabalho
dos érgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, bem assim das despesas de pessoal, com o
objetivo de orientar a proposi¢do das politicas e diretrizes de recursos humanos;

V - Prestar assessoria na gestdo do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Urania;

VI — Responsavel pelo gerenciamento das questdes sobre as alienagGes e a efetivagdo
dos atos de permissdo, cessdo de uso e locagdo de iméveis do Municipio, bem como a negociagéo para uso
de imoveis de propriedade do Municipio; :

VIl — Responsdvel pelo registro patrimonial mével e imével do Municipio;

VIl — Responsdvel pela conservagdo e guarda dos documentos pertencentes ao
Municipio que estiverem sob responsabilidade da Secretaria de Administracdo;

IX - Administrar a conservagdo do patriménio imobilidrio do Municipio;

X — Responsavel pela organizagdo, administragdo e manutengdo do arquivo publico, bem
como a proposi¢do de normas sobre o arquivamento de documentos publicos que devam ser preservados,
em vista do seu valor histdrico, legal ou técnico;

Xl —Responsavel pela realizagdo de compras e aquisicdes de material, bens e servicos de
forma centralizada, seja de forma livre ou mediante realizagdo de processos licitatérios, em suas diversas
modalidades, atendendo as necessidades de material dos 6rgdos e entidades da Administra¢io Municipal;

XIl - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Segao Il
DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DO GABINETE DE ADMINISTRACAO

Artigo 6° — O Chefe do Gabinete de Administragdo esta vinculado diretamente ao
Secretario Municipal de Administragdo e tem por atribuicGes e responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Administragdo em suas auséncias e
impedimentos;
Il — Assessorar o Secretario Municipal de Administragdo nos assuntos relativos a

Secretaria;
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Ill - Supervisionar diretamente e orientar na execugdo da folha de pagamento do
Municipio e reflexos dela decorrentes, como beneficios e previdéncia social;

IV — Chefiar e orientar na emissdo de atos normativos do Setor de Recursos Humanos,
Informatica, Patrimonio e outros de competéncia residual, ou seja, que n3o estiverem formalmente
vinculados a alguma Secretaria especifica;

V — Supervisionar e orientar quanto ao registro patrimonial moével e imdével do
Municipio, assegurando sua atualizagdo e destinagio;

VI — Supervisionar e orientar quanto a administragdo do arquivo publico, bem como a
proposi¢do de normas sobre o arquivamento de documentos publicos que devam ser preservados, em vista
do seu valor historico, legal ou técnico.

VIl - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Segdo Il
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO SETOR DE COMPRAS

Artigo 7° — O Chefe do Setor de Compras estad vinculado diretamente ao Secretéario
Municipal de Administragdo e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas:

| — Supervisionar e orientar o levantamento das necessidades das dreas no tocante a
materiais de consumo em geral, bens e servigos, realizando as compras e aquisi¢cdes de forma centralizada,
para todos os 6rgdos da Administragdao Municipal;

Il - Fazer cumprir as normas e orientagGes dos érgdos superiores;

lIl - Manter contatos com fornecedores, dando uma maior rapidez no andamento do

processo, observando os principios constitucionais da Administragio Publica;

IV - Coordenar as pesquisas de precos;

V - Prestar apoio administrativo ao Setor de Licitagdes;

VI - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secdo IV
DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DO SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS

Artigo 8° — O Chefe do Setor de LicitagGes e Contratos esta vinculado diretamente ao
Secretdrio Municipal de Administragdo e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas:

I — Supervisionar e orientar na realizagdo de processos licitatorios, em suas diversas
modalidades, atendendo as necessidades da Administragdo Municipal;

Il - Fazer cumprir as normas e orientagdes dos 6rgdos superiores;

Il - Elaborar os editais dos procedimentos licitatérios;

IV - Providenciar o cumprimento de atividades necessarias as licitages, conforme
normas vigentes;

V - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.
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CAPITULO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
Secao |

DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Artigo 9° - O Secretdrio Municipal de Agricultura e Meio Ambiente esta vinculado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas,
sem prejuizo das demais atribuigdes constantes na Lei Complementar que dispde sobre a estrutura
organizacional da administragdo publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

Il — Desenvolver a¢des de fomento a atividades agropecudrias;

Il - Gerenciar o funcionamento das estradas rurais do Municipio;

IV - Promover o fortalecimento da agricultura familiar como fator de geragdo de renda;

V - Desenvolver atividades e servigos de preservagdao do meio ambiente;

VI - Promover agGes de reciclagem, de preservagdo da diversidade e da integridade do
patrimdnio ecoldgico do Municipio, bem como a protegdo da fauna e da flora;

VII - Executar e fiscalizar o licenciamento ambiental das atividades e empreendimentos

econdémicos no ambito do Municipio; )
VIII - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que

Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secaol ll
DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DO GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE

Artigo 10 — O Chefe do Gabinete da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio
Ambiente estd vinculado diretamente ao Secretario Municipal de Agricultura e Meio Ambiente e tem por
atribuicdes e responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretdrio Municipal de Agricultura e Meio Ambiente em suas

auséncias e impedimentos;
Il — Assessorar o Secretdrio Municipal de Agricultura e Meio Ambiente nos assuntos

relativos a Secretaria;
Il - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe

forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Segao |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Artigo 11 - O Secretdrio Municipal de Assisténcia Social esta vinculado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas, sem prejuizo das
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demais atribuigdes constantes na Lei Complementar que dispGe sobre a estrutura organizacional da
administracdo publica municipal de Urénia:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

Il — Responsdvel pela elaboragdo de plano plurianual de assisténcia social, em conjunto
com o Conselho Municipal de Assisténcia Social, entidades e organizagoes;

Il — Desenvolver e implantar programas e ag¢es de nutricdo, habitagdo, educagdo,
saude, reforco de renda familiar, geracdo de renda e outros de interesse social dirigidos para o
atendimento a pobreza, no ambito da familia, da mulher, da crianga, do idoso e das minorias em geral;

IV - Estimular e apoiar o desenvolvimento comunitdrio e atividades sociais;

V - Fomentar o desenvolvimento e ampliagdo do mercado de trabalho e sistema de
emprego;

VI - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

- Secao ll
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Artigo 12 - O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Assisténcia Social esta
vinculado diretamente ao Secretdrio Municipal de Assisténcia Social e tem por atribuicdes e
responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Assisténcia Social em suas auséncias e

impedimentos;
Il — Assessorar o Secretdrio Municipal de Assisténcia Social nos assuntos relativos a

Secretaria;
[l - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe

forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL
Secao |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICAGCAO SOCIAL

Artigo 13 - O Secretario Municipal de Comunicac¢do Social estd vinculado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribui¢des e responsabilidades especificas, sem prejuizo das
demais atribuigbes constantes na Lei Complementar que dispGe sobre a estrutura organizacional da
administragdo publica municipal de Urénia:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social;

Il - Planejar a politica de comunicagdo social da Prefeitura Municipal de Urania,
objetivando a uniformizagdo dos conceitos e procedimentos de comunicagdo, inclusive padrdes visuais e
aplicagdo dos simbolos municipais junto a todas as Secretarias e 6rgdos vinculados;

Il - Executar as atividades de comunicagdo social do Gabinete do Prefeito;

IV — Executar os servigos de cerimonial publico;
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V - Coordenar a contratacdo dos servigos terceirizados de pesquisas, assessoria de
imprensa, publicidade e propaganda da Administragio Municipal e entidades publicas, centralizando a
orientagdo das assessorias de imprensa dos 6rgdos e entidades publicas da Administragdo Municipal;

VI - Promover a divulgagdo de atos e atividades do Governo Municipal, dentro dos
critérios legais vigentes;

VIl — Administrar o portal oficial da Prefeitura Municipal, inclusive atendendo a
legislagdo vigente sobre transparéncia;

VIII - Responsavel pela criagdo de politicas publicas de atendimento ao Cidaddo, voltadas
para a melhoria da qualidade dos servigos Publicos da Prefeitura Municipal;

IX - Desenvolver um canal direto entre a Prefeitura e o cidaddo, a fim de possibilitar o
atendimento ao cidaddo e respostas a problemas em tempo mais rapido;

X — Desenvolver pesquisas de satisfagdo dos usuarios dos diversos servigos prestados
pelos Orgdos da Prefeitura Municipal;

Xl - Produzir relatdrios que expressem expectativas, demandas e nivel de satisfacdo da
sociedade e sugerir as mudangas necessarias, a partir da anadlise e interpretagdo das manifestagGes
recebidas; :

Xl - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secao Il
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO SOCIAL

Artigo 14 - O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Comunicag¢do Social estd
vinculado diretamente ao Secretdrio Municipal de Comunicagdo Social e tem por atribuicdes e
responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Comunicagdo Social em suas auséncias e
impedimentos;

Il — Assessorar o Secretdrio Municipal de Comunicagdo Social nos assuntos relativos a
Secretaria;

IIl - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secdo Il
DAS ATRIBUIGCOES DO CHEFE DO SETOR DE OUVIDORIA

Artigo 15 - O Chefe Do Setor de Ouvidoria estd vinculado diretamente ao Secretario
Municipal de Comunicagdo Social e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas:

| — Gerir a aplicagdo de politicas publicas de atendimento ao Cidad&o, voltadas para a
melhoria da qualidade dos servigos Publicos da Prefeitura Municipal;

Il — Gerir canal direto entre a Prefeitura e o cidaddo, a fim de possibilitar o atendimento
ao cidaddo e respostas a problemas em tempo mais rapido;

Ill - Receber e examinar sugestGes, reclamagdes, elogios e dentncias dos cidad3os
relativos aos servigos e aos atendimentos prestados pelos diversos érgdos da Prefeitura Municipal, dando
encaminhamento aos procedimentos necessarios para a solugdo dos problemas apontados,

possibilitando o retorno aos interessados;
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IV - Encaminhar aos diversos érgdos da Prefeitura as manifestagdes dos cidaddos,
acompanhando as providéncias adotadas e garantindo o retorno aos interessados;

V - Resguardar o sigilo referente as informagdes levadas ao seu conhecimento, no
exercicio de suas fungoes;

VI - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
‘Segdo |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Artigo 16 - O Secretario Municipal de Educagdo esta vinculado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal e tem por atribuicdes e responsabilidades especificas, sem prejuizo das demais
atribuigdes constantes na Lei Complementar que dispde sobre a estrutura organizacional da administracdo
publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Educagdo;

Il - Organizar e gerenciar o sistema municipal de ensino e a politica do magistério,
elaborando os planos, os programas, os projetos e as atividades educacionais, em conformidade ao plano
de governo;

Il - Administrar as Unidades Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino;

IV - Gerenciar o diagndstico quantitativo e qualitativo das caracteristicas e qualificagbes
do magistério, visando a sua formagdo profissional, e da populagdo estudantil, para apuragdo dos
indicadores de desempenho e dos indices de repasse do FUNDEB e de outras parcelas financeiras;

V - Exercer o controle e determinar a fiscalizagdo do funcionamento dos
estabelecimentos de ensino publicos e particulares do Municipio;

VI - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secdo I
DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Artigo 17 — O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Educagdo estd vinculado
diretamente ao Secretdrio Municipal de Educagdo e tem por atribuicdes e responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Educagdo em suas auséncias e impedimentos;

Il — Assessorar o Secretario Municipal de Educagdo nos assuntos relativos a Secretaria;

IIl = Supervisionar e acompanhar o funcionamento das escolas, em especial quanto a
disponibilidade de recursos humanos, material didatico, instalagdes fisicas, equipamentos e mobilidrios;

IV —Supervisionar a aplicagdo de avaliagdo de desempenho da educagdo basica;

V - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.
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Secdo Il
DAS ATRIBUIGOES DO DIRETOR DE ESCOLA

Artigo 18 — O Diretor de Escola esta vinculado diretamente ao Secretario Municipal de
Educacdo e tem por atribuigGes e responsabilidades especificas:

| — Coordenar os trabalhos de elaboragdo do projeto politico pedagdgico da unidade
escolar;

Il — Gerenciar o planejamento e a execugdo das reunides pedagodgicas, conselhos de
classe, reunides de pais e outras atividades da unidade escolar;

Il — Administrar a escola e seus recursos humanos, materiais e financeiros em
consonancia com o Departamento Municipal de Educagdo;

IV - Planejar a execugdo dos Programas de Trabalho Pedagdgico, como a elaboragdo de
curriculo e calendario escolar e outros afins e organizagdo das atividades administrativas, analisando a
situagdo da escola e as necessidades do ensino, solicitando a cooperagdo do conselho de professores, para
assegurar bons indices de rendimento escolar;

V - Analisar o plano de organizagdo das atividades dos professores, horas/aula,
disciplinas e turmas sob a responsabilidade de cada professor, examinando em todas suas implicagdes, para
verificar a adequagdo do mesmo as necessidades do ensino;

VI - Coordenar os trabalhos administrativos, supervisionando a admissdo de alunos,
previsdo de materiais e equipamentos e providenciando alimento e transportes para os alunos, a fim de
assegurar a regularidade no funcionamento da unidade éscolar que dirige;

VIl - Estabelecer o regulamento da escola, tragando normas de disciplina, higiene e
comportamento para propiciar ambiente adequado a formagdo dos alunos;

VIII - Atualizar-se no tocante a legislagdo oficial, consultando cédigos, editais e estatutos
referentes ao ensino para dirigir a escola segundo os padrdes exigidos;

IX - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Seg¢do IV
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR PEDAGOGICO

Artigo 19 — O Coordenador Pedagdgico estd vinculado diretamente ao Diretor da
Unidade Escolar e, nos termos na Resolugdo SE 88/2007 deve ser professor naquela unidade escolar e tem
por atribuicGes e responsabilidades especificas:

| - Acompanhar e avaliar o ensino e o processo de aprendizagem, bem como os
resultados do desempenho dos alunos;

Il - Atuar no sentido de tornar as a¢Oes de coordenagdo pedagodgica espago coletivo de
construgdo permanente da prdtica docente;

11l - Assumir o trabalho de formagdo continuada, a partir do diagnéstico dos saberes dos
professores para garantir situagdes de estudo e de reflexdo sobre a pratica pedagdgica, estimulando os
professores a investirem em seu desenvolvimento profissional;

IV - Assegurar a participagdo ativa de todos os professores do segmento/nivel objeto da
coordenacdo, garantindo a realizagdo de um trabalho produtivo e integrador;

V - Organizar e selecionar materiais adequados as diferentes situagdes de ensino e de
aprendizagem;
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VI - Conhecer os recentes referenciais tedricos relativos aos processos de ensino e
aprendizagem, para orientar os professores;

VIl - Divulgar praticas inovadoras, incentivando o uso dos recursos tecnoldgicos
disponiveis;

VIII - Auxiliar o professor na organizagdo de sua rotina de trabalho, subsidiando-o no
planejamento das atividades semanais e mensais;

IX - Observar a atuagdo do professor em sala de aula com a finalidade de recolher
subsidios para aprimorar o trabalho docente, com vistas ao avango da aprendizagem dos alunos;

X - Orientar os professores com fundamento nos atuais referenciais tedricos, relativos
aos processos iniciais de ensino e aprendizagem da leitura e escrita, da matemdtica e outras areas do
conhecimento, bem como a didatica da alfabetizagdo;

XI - Estimular os docentes na busca e na utilizagdo de recursos tecnoldgicos especificos
ao processo de ensino da leitura e da escrita, da matemdtica e de outras areas do conhecimento.

CAPITULO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, CULTURA E TURISMO
Secgao |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES, CULTURA E TURISMO

Artigo 20 - O Secretario Municipal de Esportes, Cultura e Turismo estd vinculado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribui¢des e responsabilidades especificas,
sem prejuizo das demais atribuigdes constantes na Lei Complementar que dispde sobre a estrutura
organizacional da administragdo publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo;

Il - Promover o incentivo e estimulo as letras, artes, esportes a preservacdo do folclore e
de manifestag¢bes culturais e artisticas;

Il = Promover o controle e a protegdo do patrimdnio histérico, artistico-cultural e
arqueoldgico;

IV - Administrar os espagos e equipamentos culturais, artisticos e de lazer do Municipio,
incluindo ginasios e pragas esportivos, bem como a biblioteca municipal;

V — Criar, implantar e manter atualizadas politicas publicas especificas para jovens e
idosos no ambito de sua secretaria;

VI - Planejar e fomentar as atividades culturais com uma visdo ampla e integrada no
territério do Municipio, considerando a cultura como uma area estratégica para o desenvolvimento local;

VII — Desenvolver projetos e parcerias para criagdo e manuteng¢do de espagos culturais
como teatros, museus, bibliotecas e centros culturais;

VIII - Subsidiar a elaboragdo de zoneamento turistico do Municipio, com indicagdes de
areas consideradas de interesse para a exploragdo de atividades vinculadas ao turismo, mantendo estas
informagGes atualizadas e disponiveis;

IX - Impulsionar agdes que visem a integragdo das atividades do setor de turismo, com
0s municipios vizinhos de caracteristicas turisticas conjuntas;

X - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.
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Secgao ll
DAS ATRIBUIC@ES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, CULTURA E
TURISMO

Artigo 21 — O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Esportes, Cultura e Turismo
estd vinculado diretamente ao Secretario Municipal de Esportes, Cultura e Turismo e tem por atribuicdes e
responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Esportes, Cultura e Turismo em suas auséncias
e impedimentos;

Il — Assessorar o Secretario Municipal de Esportes, Cultura e Turismo nos assuntos
relativos a Secretaria;

Il = Supervisionar e acompanhar o funcionamento dos espagos e equipamentos
culturais, artisticos e de lazer do Municipio, incluindo gindsios esportivos e pragas de esporte;

IV - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secao lll
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO SETOR DE CULTURA

Artigo 22 — O Chefe do Setor de Cultura estd vinculado diretamente ao Secretario
Municipal de Esportes, Cultura e Turismo e tem por atribuices e responsabilidades especificas:

| — Assessorar o Secretdrio Municipal de Esportes, Cultura e Turismo nos assuntos
relativos a cultura;

Il — Fomentar atividades culturais com uma visdo ampla e integrada no Municipio,
considerando a cultura como uma area estratégica para o desenvolvimento local;

IIl — Organizar as atividades do calenddrio cultural da cidade, realizando ou apoiando
eventos e projetos da sociedade, desenvolvimento de ag¢des culturais em conjunto com outras politicas
publicas e prestacdo de servigos culturais.

IV — Fomentar a criagdo e manutengdo de espagos culturais como teatros, museus,
bibliotecas e centros culturais;

V — Promover o registro, a prote¢dao e a promogdo da memdaria e do patriménio cultural
do Municipio;

VI — Administrar a Biblioteca Municipal;

VIl - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Segao IV
DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DO SETOR DE TURISMO

Artigo 23 — O Chefe do Setor de Turismo estd vinculado diretamente ao Secretério
Municipal de Esportes, Cultura e Turismo e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas:

| — Assessorar o Secretdrio Municipal de Esportes, Cultura e Turismo nos assuntos
relativos ao Turismo;
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Il - Subsidiar a elaboragdo de zoneamento turistico do Municipio, com indica¢des de
areas consideradas de interesse para a exploragdo de atividades vinculadas ao turismo, mantendo estas
informag8es atualizadas e disponiveis;

Il - Impulsionar ag¢Ges que visem a integracdo das atividades do setor de turismo, com
0s municipios vizinhos de caracteristicas turisticas conjuntas;

IV - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Secdo |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

Artigo 24 - O Secretdrio Municipal de Fazenda estd vinculado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas, sem prejuizo das demais
atribuigBes constantes na Lei Complementar que dispde sobre a estrutura organizacional da administragdo
publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Fazenda;

Il - Promover a coordenacgdo e elaboragdo da proposta de diretrizes orgamentdrias, das
propostas de orgamentos anuais e planos plurianuais;

Il - Coordenar a politica de investimentos do Municipio;

IV - Acompanhar a execucdo das politicas publicas, planos, programas e projetos
municipais;

V - Propor medidas de aperfeicoamento da gestdo publica, quanto a aspectos de
formulagdo, planejamento, coordenagdo, execugdo e monitoramento das politicas publicas municipais de
investimentos;

VI - Exercer a Administragdo Tributdria e cuidar da politica fiscal e extra-fiscal;

VIl - Promover a arrecadagdo e fiscalizagdo quanto a tributos de competéncia municipal,
administrando os cadastros mobilidrios e imobiliarios e a divida publica do municipio;

VIII — Gerir a execugdo dos servicos de contabilidade geral e de prestagdo de contas do
Municipio;

IX - Promover a elaboragdo e coordenagdo da programacgdo de desembolso financeiro,
gestdo de fundos e de recursos para execugdo do orcamento anual de investimentos da Administra¢io
Direta e Indireta; '

X —Acompanhar e propor medidas de aperfeicoamento da gest3o financeira, tributéria e
fiscal municipal, sempre que necessario, bem como formular a politica de administracdo tributaria do
Municipio e o aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

XI - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe

forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secdo Il
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
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Artigo 25 — O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Fazenda estd vinculado
diretamente ao Secretdrio Municipal de Fazenda e tem por atribui¢des e responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Fazenda em suas auséncias e impedimentos;

Il — Assessorar o Secretario Municipal de Fazenda nos assuntos relativos a Secretaria;

1Il — Responsavel pelo Planejamento Econémico-Financeiro Municipal, deverd coordenar
a execucdo a elaboragdo do orcamento anual e o plano plurianual, em conjunto com os demais érgdos do
Municipio, mantendo alinhamento com o Setor Financeiro/Tesouraria e Contabilidade, acompanhando,
controlando a sua execugdo e orientando as Secretarias;

IV - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Segdo Il
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO SETOR DE CONTABILIDADE

Artigo 26 — O Chefe do Setor de Contabilidade estd vinculado diretamente ao Secretario
Municipal de Fazenda e tem por atribuigGes e responsabilidades especificas:

| — Supervisionar e orientar quanto a execugao dos servicos de contabilidade geral e de
prestagdo de contas do Municipio, observando os conceitos legais vigentes;

Il — Planejar, organizar e supervisionar a area contdbil, visando assegurar que todos os
relatérios e registros sejam feitos de acordo com os principios e normas contdbeis e financeiras, dentro dos
prazos e das normas estabelecidas pela legislagdo vigente;

11l - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secao IV
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO SETOR DE TESOURARIA

Artigo 27 — O Chefe do Setor de Tesouraria esta vinculado diretamente ao Secretario
Municipal de Fazenda e tem por atribuiges e responsabilidades especificas:

| — Supervisionar e acompanhar o funcionamento das atividades da tesouraria municipal,
em especial as contas a pagar, a receber, o fluxo de caixa e o orgamento, orientando no que se fizer
necessario;

Il - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

Segdo V
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO SETOR DE TRIBUTAGCAO

Artigo 28 — O Chefe do Setor de Tributacdo estd vinculado diretamente ao Secretério
Municipal de Fazenda e tem por atribui¢des e responsabilidades especificas:

| - Supervisionar a Administragdo Tributdria e cuidar da politica fiscal e extra-fiscal;
Il — Supervisionar e orientar na arrecadagdo e fiscalizagdo dos tributos de competéncia
municipal, mantendo atualizados os cadastros mobiliarios e imobiliarios e a divida publica do municipio;
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IIl - Propor medidas de aperfeicoamento da gestdo tributaria e fiscal, bem como do
aperfeicoamento da legislagdo tributdria do municipio.

IV - Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E HABITACAO
Segdo |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E HABITAGAO

Artigo 29 - O Secretario Municipal de Obras e Habitagdo estd vinculado diretamente ao
Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribuicdes e responsabilidades especificas, sem prejuizo das
demais atribuigGes constantes na Lei Complementar que dispGe sobre a estrutura organizacional da
administragdo publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Obras e Habitagao;

Il — Criar e administrar politicas publicas de obras publicas, infraestrutura, habitagdo
popular e saneamento basico, especialmente quanto ao abastecimento de dgua e esgoto sanitario, em
articulacdo com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

Il — Gerir os Convénios com Entidades, bem como com o Governo Estadual e Federal,
realizando o controle operacional e formal dos recursos federais e estaduais repassados ao Municipio para
aplicagdo em todos os setores do municipio, em especial infraestrutura e habitagdo popular;

IV - Formular politicas habitacionais e de desenvolvimento urbano do Municipio, bem
como programas e projetos para concretiza-las;

V - Administrar, acompanhar e fiscalizar a construgdo, melhoramento e conservagio de
prédios publicos e outras obras de engenharia civil do Poder Publico Municipal, em conjunto com as
Secretarias responsaveis pelos espagos publicos;

VI - Planejar e gerenciar as atividades e servigos de saneamento bdsico;

VIl — Fiscalizar o cumprimento das normas referentes ao uso do solo, zoneamento,
fracionamentos e loteamentos;

VIII - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secao Il
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E HABITACAO

Artigo 30 — O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Obras e Habitagdo estd
vinculado diretamente ao Secretdrio Municipal de Obras e Habitagdo e tem por atribuicbes e
responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretdrio Municipal de Obras e Habitagdo em suas auséncias e
impedimentos;
Il — Assessorar o Secretdrio Municipal de Obras e Habitagdo nos assuntos relativos a

Secretaria;
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Il = Supervisionar, sugerir e implantar agdes, em conjunto com as Secretarias
responsaveis, para a conservagdo do patrimonio imobilidrio do Municipio, incluindo os prédios onde
funcionam as Secretarias Municipais, Escolas, Centros Comunitarios, Centros de Lazer, Pragas, Parques,
Rodovidria, Veldrio, Cemitério, entre outros;

IV — Executar outras atividades correlatas ou do dmbito de sua competéncia, e as que
Ihe forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO XII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Segdo |
DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Artigo 31 - O Secretdrio Municipal de Salde estd vinculado diretamente ao Chefe do
Poder Executivo Municipal e tem por atribuicdes e responsabilidades especificas, sem prejuizo das demais
atribuicdes constantes na Lei Complementar que dispSe sobre a estrutura organizacional da administragdo
publica municipal de Urania:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Saude;

Il - Gerenciar o Sistema Unico de Saude, em dmbito municipal, em articulagio com o
Ministério da Saude e com a Secretaria e os 6rgdos estaduais de Saude;

Il - Planejar, formular, supervisionar e executar politicas de satide publica;

IV - Gerenciar o fornecimento gratuito de medicamentos basicos, através da rede
publica de saude;

V - Gerenciar os servigos das vigilancias sanitdria e epidemioldgica;

VI — Gerenciar os servigos das zoonoses e controle de vetores;

VIl - Planejar, administrar e executar programas de monitoramento e controle de
espécies animais urbanas visando profilaxia das zoonoses e doengas transmitidas por vetores,
desenvolvimento de atividades de Vigildncia e controle ambiental como também manejo e controle das
populagdes animais, seus agravos e incomodos.

VIII - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
lhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secdo Il
DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Artigo 32 — O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Salude estd vinculado
diretamente ao Secretario Municipal de Satide e tem por atribui¢des e responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretdrio Municipal de Saiide em suas auséncias e impedimentos;

Il — Assessorar o Secretdrio Municipal de Saude nos assuntos relativos a Secretaria;

IIl = Realizar estudos que visem a melhoria de qualidade dos servigos de saude prestados
a populagdo, bem como pesquisas médico-sanitarias.

IV - Assessorar assuntos referentes a zoonoses e vetores no ambito do municipio;

V - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.
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CAPITULO XlII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS, PLANEJAMENTO E TRANSITO
Segdo |

DAS ATRIBUICOES DO SECRETARIO MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS, PLANEJAMENTO E TRANSITO

Artigo 33 — O Secretério Municipal de Servigos Publicos, Planejamento e Transito esta
vinculado diretamente ao Chefe do Poder Executivo Municipal e tem por atribui¢cdes e responsabilidades
especificas, sem prejuizo das demais atribuigdes constantes na Lei Complementar que dispde sobre a
estrutura organizacional da administragdo publica municipal de Urénia:

| — Dirigir a Secretaria Municipal de Servigos Publicos, Planejamento e Transito;

Il - Realizar estudos para desenvolvimento das politicas publicas de viagdo e transporte;

Il - Realizar o controle operacional e formal dos recursos federais e estaduais
repassados ao Municipio para aplicagdo no setor de transporte;

IV - Controlar e fiscalizar os custos operacionais do setor de servigos publicos,
promovendo medidas visando a maximizagdo dos investimentos municipais nessas areas;

V - Exercer o controle e a fiscalizagdo dos servigos de transporte, quanto aos padrées de
seguranga, de qualidade e operagdo de terminais rodoviarios;

VI - Gerir os servigos de transporte publico prestados direta ou indiretamente ao
Municipio, exercendo as atividades de fixagdo de pregos e tarifas, previstas na legislagdo federal e estadual;

VII - Elaborar estudos, diagndsticos e pesquisas de natureza urbanistica, necessarios ao
processo de planejamento fisico e territorial do Municipio, garantindo a mobilidade urbana;

VIII - Planejar a construgdo, a conservagdo e a manutengdo de parques, pracgas, jardins
publicos, dreas verdes, rodoviaria, cemitério e de recreagdo;

IX - Cuidar de agdes de limpeza e conservagdo de vias e logradouros publicos;

X - Organizar e manter o almoxarifado central da Prefeitura Municipal;

XI - intermediar as questdes sobre as alienagdes e a efetivagdo dos atos de permissio,
cessdo de uso e locagdo de imdéveis do Municipio, bem como a negociagdo para uso de imdveis de
propriedade do Municipio;

Xl - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que
Ilhe forem regularmente conferidas ou determinadas.

Secdo Il
DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DE GABINETE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICOS PUBLICOS,
PLANEJAMENTO E TRANSITO

Artigo 34 — O Chefe de Gabinete da Secretaria Municipal de Servicos Publicos,
Planejamento e Transito estd vinculado diretamente ao Secretdrio Municipal de Servigos Publicos,
Planejamento e Transito e tem por atribuigdes e responsabilidades especificas:

| — Representar o Secretario Municipal de Servigos Publicos, Planejamento e Transito em
suas auséncias e impedimentos;

Il — Assessorar o Secretdrio Municipal de Servigos Publicos, Planejamento e Transito nos
assuntos relativos a Secretaria;

IIl = Coordenar todas as atividades do almoxarifado central da Prefeitura Municipal, em
conjunto com a Secretaria de Obras e Habitagdo;
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IV - Realizar a distribuigdo de tarefas da equipe, orientar quanto aos procedimentos e
normas a serem seguidas, em conformidade a legislagdo vigente;

V - Executar outras atividades correlatas ou do ambito de sua competéncia, e as que lhe
forem regularmente conferidas ou determinadas.

CAPITULO XXIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 35 — Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo e revoga todas as
disposi¢Ges anteriores que versem sobre atribuigdes de cargos de provimento em comissdo, de livre
nomea¢do e exonera¢do pelo Prefeito Municipal, no ambito da Administragdo Municipal de Urania,
independente do tipo de ato que as instituiram.

Prefeitura Municipal de Urania
Urania SP, 22 de novemkro de 2.017.

Marcie“Arjol Domingu
Prefeito Municipal

Registrada e publicada na forma da Lei
Data supra.
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